
宮崎市江平西1-2-27 第3丸三ビル
1F 担当：島高、神山

受講料無料

8/1~9/13

4 10 5 5-04-45-082-03-0132

事務力アップ！

ライブビジネススクール

今こそ苦手を克服したい



※訓練修了するには、学科・実技の訓練設定時間のそれぞれ８０％以上の受講が必要です。 詳しくは訓練校までお尋ねください。

Word 文書作成だけでなく図形描画やグラフ、ホームページ作成など、豊富で多彩な機能をもつ。ワープロ
ソフトとしては世界中でも最も広く利用されているひとつ。

Excel 主に表計算やデータのグラフ化などに使用するアプリケーション。関数の入力やマクロ機能もあり、
数値計算やグラフの作成だけでなく様々な用途に使用されている。

PowerPoint グラフや表、書類などをスライド形式で作成することができ、プロジェクタなどを用いてリアル
タイムでプレゼンテーションを行うことができる。

企業実習職業人講話職場見学 ライブビジネス


